STELLENAUSSCHREIBUNG
Verbraucherzentrale Sachsen

Wir suchen ab sofort in unserer Geschéftsstelle der Verbraucherzentrale
Sachsen e. V. einen

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Die Stelle ist befristet bis zunachst 31.12.2022. Eine Weiterbeschaftigung wird angestrebt.
Es handelt sich um eine Vollzeitstelle (40 Wochenstunden/ Teilzeit
ist mdglich).

Zu lhren Arbeitsaufgaben zahlen:
¢ Finanzbuchhaltung der Verbraucherzentrale Sachsen e.V.

e Zahlungsverkehr, Offene-Posten-Bearbeitung, Kassenfiihrung

o digitale Belegerfassung und -verbuchung

e Bewirtschaftung und Uberwachung des laufenden Haushaltsplanes/
Budgetiberwachung

e Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen etc.

e Unterstitzung bei Monats- und Jahresabschlussarbeiten sowie bei Kosten- und
Leistungsrechnung

e Erstellung von statistischen Auswertungen und Reports

e Anfertigung von Verwendungsnachweisen

¢ Kommunikation und Abstimmung mit Steuerberater, Wirtschaftsprifer und
Zuwendungsgebern

e Darstellung von Prozessen inkl. Mitwirkung beim Veranderungsmanagement

¢ Weiterentwicklung im Bereich der Digitalisierung

e Vertretung der Teamleitung Finanzen

Das sollten Sie mitbringen:
e eine abgeschlossene Ausbildung zum Diplom-Kaufmann/zur Diplom-Kauffrau,

e zum/zur Bilanzbuchhalter/in oder zum/zur Steuerfachangestellten oder eine
vergleichbare Qualifikation

e sehr gute Kenntnisse in kaufmannischer Buchhaltung, idealerweise mehrjéahrige
Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung/Rechnungswesen

e Beherrschung von Standardsoftware sowie umfangreiche Kenntnisse und sichere
Anwendung von Datev-Anwendungen (insbesondere Rechnungswesen, Mittelstand
faktura, Unternehmen online).

¢ umfassende Kenntnis des Berichtswesens inklusive Kostenstellenauswertung

¢ Kenntnisse im Prozessmanagement

e Erfahrungen mit der Digitalisierung von Buchhaltungsprozessen sind winschenswert

e Erfahrungen im 6ffentlichen Haushalts- und Zuwendungsrecht sind wiinschenswert

e ein verantwortungsbewusste, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise, eine gute
Organisationsfahigkeit und die Fahigkeit zum vernetzten Denken

o hohes Engagement, Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Flexibilitat, Lésungsorientiertheit

¢ umfangreiche Kenntnisse der Kosten- und Leistungsrechnung
verbraucherzentrale
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Wir bieten Ihnen:
e eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einer teamorientierten
Arbeitsatmosphére
e eine kooperative Organisationskultur in einem politisch spannenden Umfeld
o regelmalige Teilnahme an Fortbildungen
o flexible Arbeitszeiten
e 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche
e Jahressonderzahlung
e Dbetriebliche Altersvorsorge
e Zuschuss Vermdgenswirksame Leistungen

Die Vergitung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der
Lander (TV-L) bis zu Entgeltgruppe 9 b bei Vorliegen der personlichen und tariflichen
Voraussetzungen.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen. Diese kdnnen Sie uns vollstandig bis
04.07.2022 (Posteingang) an die Landesgeschéftsstelle der Verbraucherzentrale Sachsen,
Katharinenstral3e 17, 04109 Leipzig, Tel: 0341-696290 oder per E-Mail unter
bewerbung@vzs.de an das Personalteam der Landesgeschéftsstelle senden. Spéater
eingehende Bewerbungsunterlagen kdnnen wir leider nicht bertcksichtigen. Wir schatzen die
Vielfalt in unserer Verbraucherzentrale und begrif3en daher ausdricklich alle qualifizierten
Bewerbungen — unabhéngig von Geschlecht, ethnischer Herkunft, Religion,
Weltanschauung, Behinderung, Alter und sexueller Identitat. Schwerbehinderte
Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Die Verbraucherzentrale Sachsen ist eine anbieterunabhangige, tberwiegend aus
offentlichen Mitteln finanzierte, gemeinnitzige Organisation. Ziel ihrer Arbeit ist es,
Verbraucher*innen in Fragen des privaten Konsums zu informieren, zu beraten und zu
unterstiitzen. Wir verschaffen Uberblick bei uniibersichtlichen Angebotsmarkten und
Durchblick bei komplexen Marktbedingungen. Und wir benennen Gesundheits- oder
Umweltaspekte, die Kaufentscheidungen beeinflussen kénnen. Uber eine halbe Million
Verbraucher*innen setzen jahrlich auf den qualifizierten Rat unserer Fachleute in 13
Beratungseinrichtungen in Sachsen, an unserem Beratungstelefon oder im Internet.

Leipzig, den 16.06.2022
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